
REGOLAMENTO LABORATORIO D'INFORMATICA 
 
1. I docenti cureranno che gli studenti delle singole classi vengano a conoscenza del presente 

regolamento all'inizio dell'anno scolastico e che ne osservino le norme.  
2. I docenti dovranno assicurarsi, prima e dopo l'uso del laboratorio, che tutto risulti in ordine e che 

non siano state danneggiate le strutture e le apparecchiature in esso contenute. Ogni 
danneggiamento va immediatamente annotato sul registro e segnalato al responsabile del 
laboratorio.  

3. I docenti non devono lasciare gli allievi soli nel laboratorio.  
4. Gli studenti non possono accedere al laboratorio, né permanervi o utilizzare le attrezzature se non 

accompagnati dall'insegnante e, prima dell'inizio della lezione, ne attenderanno l'arrivo fuori di 
esso.  

5. Gli studenti non devono depositare i propri effetti personali (zaini, cappotti...) nel laboratorio per 
non recare intralcio alla attività nel caso di rilevazione di un danno saranno ritenuti responsabili 
gli allievi della classe che ha utilizzato per ultima il laboratorio.  

6. Gli studenti non devono utilizzare nessuna macchina, apparecchiatura, dispositivo o attrezzatura 
senza il consenso esplicito del docente.  

7. Non è consentito l'uso del laboratorio per lo svolgimento di assemblee e/o di attività analoghe 
non attinenti alla destinazione tecnico-didattica del laboratorio stesso. 

8. II laboratorio è esclusivamente adibito alle esercitazioni didattiche delle varie classi, secondo 
l’orario esposto. 

9. Il docente è tenuto ad annotare, nell’apposito registro, la classe, l’ora, la data di utilizzo del 
laboratorio e  la postazione utilizzata da ogni singolo allievo. 

10. L’alunno deve utilizzare il computer sotto diretto controllo del docente  presente in laboratorio. 
11. E' assolutamente vietato inserire nel computer in modo permanente o anche solo 

momentaneamente dischetti o programmi non in dotazione della Scuola e privi di  relativa licenza 
d’ uso. 

12. L’alunno è tenuto ad eseguire in modo scrupoloso tutte le indicazioni ed istruzioni fornite dal 
docente. 

13. Ogni qual volta si presenta un’anomalia nel funzionamento oppure si esegue una manovra errata, 
l’alunno deve immediatamente richiedere l’ intervento del docente astenendosi dal procedere di 
propria iniziativa. 

14. Eventuali file, cartelle, dati, lavori vari, creati in memoria di massa del computer devono essere 
rimossi al termine della lezione. 

15. E' assolutamente vietato alterare la configurazione iniziale del computer (per es. cambiare  i  
colori,  i  formati,  le impostazioni  di  partenza,  l’aspetto  del  desktop, personalizzare in 
qualsiasi modo la macchina, ecc.). 

16. L’alunno deve utilizzare esclusivamente il computer a lui assegnato come risulta dalla scheda di 
utilizzo, di tale apparecchiatura egli ne risponde integralmente per tutta la durata della lezione; 

17. II computer al termine della lezione deve trovarsi nelle medesime condizioni nelle quali si trovava 
ad inizio lezione. 

18. Al termine dell’ora di lezione eventuali mal funzionamenti devono essere evidenziati dal  docente  
presente  in laboratorio  in forma  scritta da consegnare  al  docente responsabile del laboratorio. 

19. Durante l’ ora di lezione il docente presente in laboratorio è responsabile della custodia e del buon 
funzionamento di tutte le apparecchiature nonché del materiale cartaceo e del software presente 
in laboratorio. 

20. Durante l’utilizzo della sala informatica è indispensabile che gli alunni non rimangano mai soli, nel 
caso in cui il docente debba momentaneamente assentarsi dovrà lasciare il laboratorio in custodia 
al personale A.T.A. 

21. Ciascun docente predisporrà una pianta della classe da cui risulti la postazione di ogni alunno 
nell’utilizzo del laboratorio d’informatica. 

22. E' severamente vietato l’ingresso nel laboratorio agli estranei. Devono essere presenti 
esclusivamente la classe, il docente e l’ addetto del personale A.T.A.  

23. L’addetto del personale A.T.A. presente in laboratorio collaborerà nella tutela e nella salvaguardia 
delle strutture hardware da parte degli allievi. 

24. Non è consentito introdurre nel laboratorio cibi e bevande. 
 
N.B. II Dirigente scolastico potrà autorizzare l’uso del laboratorio per attività diverse nominando 
un responsabile ad hoc che sarà tenuto a rispettare e far rispettare il presente regolamento. 

 

 


